Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
Sistema de Administracidn de Proyectos SIAP

Guia usuario Director

Sistema de Administracion de Proyectos

SIAP

Acceso al Sistema mediante Mi UNQ 6 https://siap.ung.edu.ar/login
Navegadores recomendados por Sistemas: Mozilla Firefox y Google Chrome.

Al acceder al sistema, se visualizan los proyectos en los que el investigador es

integrante:
Inicio

Titulo

PICT DR PRUEBA

Director Linea de Financiamiento Ne de Proyecto Nivel de Ejecucién Cheques en cartera

Prueba, Prueba PICT

Proyecto Prueba PICT Prueba, Prueba PICT 1516/17 l

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Buscar:

A través del enlace disponible en el Titulo o en el N° del Proyecto, se accede al
Proyecto.
En todo momento, en el margen izquierdo de la pantalla se encuentra el
Menu de acceso a las diferentes secciones del sistema:

Datos Generales
Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes
Listado de Desembolsos
Informacidn sobre subsidios
Acceso a Soporte SIAP

DATOS GENERALES

Es la pantalla inicial del Proyecto, donde
informacion:

se visualiza la siguiente
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Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos | ProyectoPrueba PICT

Datos Generales

-

[A Exportar PDF 48 Integrantes

atos gene
atos general

M
(%5

Presupuesto
Titulo: Proyecto Prugba PICT Resumen: En este [ugar se cargard el Resumen que hayan indicado al
momenta de presentar el Proyecto
Pedidos .
Tipo: Proyecto
Namero de proyecto: 1516/17
Listado de Comprobantes Organisme: ANPCyT
Numero de expediente: 82
; Linea de financiamiente: PICT
Listado de Desembolsos

Numero de reselucion de aprebacién: RANPCYT 1111/17
Afio de convecatoria; 2011
Informacién de Subsidios Estado: Abierto
Unidad Académica: Departamento de Ciencia y Tecnologia

AR L Area tematica: Ambiente
Subsidio: § 61.000.00
Fecha de inicio: 01-12-2016

Fecha de finalizacién: 30-11-2018

Fecha de inicio de gastos: 15-11-2016

Clickeando sobre el botdn Integrantes se accede al siguiente detalle:

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT ntegrantes
Datos Generales

Presupuesto
Administradores del Proyecto

Pedidos
gestion, gestion

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos
Mostrar  1g ™ registros Buscar: Exportar a Excel

Informacién de Subsidios
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Acceso a Soporte SIAP Apellido Nombre Documento Correo electrénico Rol Denominacion Alta Baja Relacion UNQ
Prueba Prueba 11111 uadmproy@unq.eduar  Direccign  Investigador Responsable  01-12-2016  30-11-2018  Docente investigador
Anterior 1 | Siguiente

PRESUPUESTO

Clickeando sobre el botén Presupuesto se accede al siguiente detalle del
subsidio:
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Proyecto Prueba PICT

Home = Proyectos  Proyecto Prueba PICT = Prasupuesto

Presupuesto . mmx mge i : $ T
4.500,00 54.000,00

Listado de Comprobantes

Datos Generales

Listado de Desembalsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE TOTALES

- T Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacion de Subsidio

Asignacion Disponible  01-12-2016 -11-201 10.000,01 10.000.00 $10.000,00 10.000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00

Acceso a Soporte SIAP 16 30:11-201 10.000, 10.000.0 $10.000.00.$10.000.0 10.000.00 _$10.000.00 $1.000.00_§61.000.00

GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE

PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveadar $0,00 50,00 $0.00 50,00 $0.00 $0,00 $0,00
Rendiciones $0,00 $-500.00 $0.00 50,00 $0.00 $0,00 $0,00
Rendiciones Caja Chica $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0,00 $0.00
Reintegros $0,00 $0,00 $0,00 $-200,00 $0.60 $0,00 $0.00
Contratos $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 50,00 50,00
Gastos Administrativos $0,00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
SALDOS $10.000,00 $9.500,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00
< |

En la seccidon Presupuesto se encuentran las Asignaciones Disponibles y
Pendientes, diferenciadas por Rubro.

Las Asignaciones Disponibles son los fondos del presupuesto que el Director
tiene habilitados para su uso.

Las Asignaciones Pendientes hacen referencia a aquellas cuotas del
presupuesto que -si bien forman parte del monto total del subsidio- ain no
se encuentran disponibles para ser ejecutadas (por ej.: en los subsidios PICT,
los fondos del segundo y tercer afio de ejecucidon se encontraran disponibles
luego de la aprobacién del ITA 1 e ITA 2 respectivamente).
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Proyecto Prueba PICT

Home = Proyectos  Proyecto Prueba PICT = Prasupuesto

Presupuesto

$ Adelantos pendiente de
Pedidos (R
4.500,00

Listado de Comprobantes

Datos Generales

Monto disponible
$ 54.000,00

Listado de Desembalsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE TOTALES
. - Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacién de Subsidios
Asignacion Disponible  01-12-2016 30-11-2018  §10.000,00 $10.000.00 $10,000,00 §10.000,00 $10.00000 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Acceso a Soporte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30:11-2018  §10.000.00 $10.000.00 $10.000.00. $10.000.00 $10.000.00 $10.000.00 $1.00000. $61.000,00
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos 4 Proveedor $0,00 $0.00 0,00 $0.00 $0.00 $0,00 50,00
Rendiciones $0,00 $-500.00 50,00 $0.00 $0.00 $0,00 50,00
Rendiciones Caja Chica $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0,00 $0.00
Reintegros $0,00 $0.00 $0,00 $-200,00 $0.00 $0,00 $0,00
Contratos $0,00 50.00 $0,00 50.00 $0.00 $0,00 $0.00
Gastos Administrativos $0,00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
< I |

En el apartado Gastos se encuentra el monto total de los Comprobantes de
gastos ingresados, segun la Accién (Pago a Proveedor, Rendicién, Rendicion
de Caja Chica, Reintegro o Gastos Administrativos) y el Rubro (Insumos,
Bibliografia, etc.) al que corresponden.

Proyecto Prueba PICT

Home = Proyectos  Proyecto Prueba PICT = Prasupuesto

Presupuesto

$ Adelantos pendiente de
Pedidos (R
4.500,00

Listado de Comprobantes

Datos Generales

Monto disponible
$ 54.000,00

Listado de Desembalsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE TOTALES
. - Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacién de Subsidios
Asignacion Disponible  01-12-2016 30-11-2018  §10.000,00 $10.000.00 $10,000,00 §10.000,00 $10.00000 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00 |=
Acceso a Soporte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30:11-2018  §10.000.00 $10.000.00 $10.000.00. $10.000.00 $10.000.00 $10.000.00 $1.00000. $61.000,00
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos 4 Proveedor $0,00 $0.00 $0,00 $0.00 $0.00 50,00 50,00
Rendiciones $0,00 $-500.00 50,00 $0.00 $0.00 $0,00 50,00
Rendiciones Caja Chica $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0,00 $0.00
Reintegros $0,00 $0.00 $0,00 $-200,00 $0.00 $0,00 $0,00
Contratos $0,00 50.00 $0,00 50.00 $0.00 50,00 50,00
GRWU:W ﬂﬂl‘l 4000 $0.00 Wﬂﬂ 4000 £0.00 wﬂﬂ
SALDOS $10.000,00 £9.500,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00
< I |

En el apartado Saldos se informa el saldo disponible de cada rubro
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Saldo = Asignaciones Disponibles — Comprobantes de gastos cargados
(pendientes y aprobados).

Cada uno de los recuadros que se encuentran en la parte superior de Ia
pantalla cuenta con una llamada emergente (tooltip), tal como se muestra
debajo:

royecto Prueba PICT / Prasupuesto

=Total pagos adelantos
especificos - Rendiciones
adelantos especificos aprobadas
ypendientes de aprobacion

$ 4.500,00

=Total pagos caja chica -
Rendiciones caja chica
aprobadas y pendientes de
aprobacion

=Total asignaciones disponibles
- Pagos solicitados

Monto disponible Nivel de ejecucién
$ 54.000,00

Equipos

En los subsidios en los que el rubro Equipamiento debe ser ejecutado de
acuerdo al listado de equipos aprobados (por ej, PICT), clickeando en el
botén Equipos:
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Proyecto Prueba PICT
Home ' Proyectes ' Proyecto Prueba PICT / Presupuesto

Datos Generales Presu P uesto Reformulaciones

Presupuesto
Adelantas pendiente de 5 Caja ol
rendicion

Monto disponible Nivel de ejecucion

54.000,00 2,95%

Pedidos

4.500,00

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES =
i Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacidn de Sub:
Asignacion Disponible  01-122016 30-11-2012  $10.000,00 $10,000,00 $10000,00 $10,000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Acceso 3 Soporte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30-11-2018  $10.000,00 $10,000,00 $10,000,00  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveador $0.00 50.00 30,00 50,00 30.00 30.00 30,00
Rendiciones $0.00 $-500.00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00
Reintegros $0,00 $0,00 $0,00  $-200,00 $0,00 $0,00 $0,00
Contratos $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 0,00 $0.00 $0,00
Gastos Administrativos $0.00 $0.00 $0.,00 50,00 50,00 $0.00 $0,00
SALDOS $10.000,00 $9.500,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00
5 i |

se visualiza la siguiente informacion:

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Hemamientas Ayuda

24 (534) Correo - Entrada X (NTOET L BBl @) SIAR - Universidad Naci % Mi UNQ - UniversidadN_ % | FONCyT - FAQs

€ O @ hips//siap.ung.edu.ar/proyecto/1388/equipos e ‘\Efﬂlc)‘t B A O =

(3] Més visitados @ Primeros pasos & Ulimas noticias B Manual de Gestion de _

SIAP Proyectos « Reportes Investigacion ~ nuchaga ~

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos < Proyecto Prueba PICT = Equipos

Datos Generales

isi E i i Listado de Modificaciol Generar Nota Modificacion
Prevision de Equipamiento e
Presupuesto
Mostrar 1 * registros Buscar: Exportar 3 Excel
Pedidos Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
Nombre Descripcion Precio Cant. Prevista Disponibles
Listado de Comprobantes
Micropipeta Equipamiento de laboratorio 5000 3 2
Listado de Desembolsos Notebook Equipamiento informatico y audiovisual 7000 2 2
Informacién de Subsi Anterior | 1 | Siguiente

Acceso a Soporte SIAP
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A través del link Listado de Modificaciones se vera el detalle de los cambios
realizados en el listado original de equipos a ser adquiridos.

Mediante el botdn Generar Nota Modificacion se podrd iniciar la gestion de
modificaciones al listado original de equipos, completando el siguiente
formulario:

Home = M5 PFroyectos = Proyecto Prueba PICT ~ EqUIpos ~ Listado de Notas = NOta para Moadnicacon og Equipo ]

Datos Generales ] PSRV 0 RSO SOERSNNY [y (SRR [ JORSE. Ll L8 5
Nueva Nota para Maodificacion de

5 " Equipo
resupuesto
EnPICTs la
i Encabezado Nota Facha nota debe ser
edidos
Destinatario 28/03/2017 | presentada
Listado de Comprobantes Lic. Carlos Cassanelio con 10 dias
hébiles de
[= .z
Listado de Desembolsos o antelacién a
Responsable FONCyT la compra
Informacitn de Subsidios
Division
Acceso a Soporte SIAP
Organizacion
ANPCYT
Referencia
Aqui se indica si es incorporacion o baja de equipo
Me dirijo a Ud. 2 fin de salicitar una modificacion en relacién al equipamiento a ser adquirido en el marco del subsidio

Caracteristicas del Nuevo Equipo

Aqui se indican las caracteristicas del nuevo equ po
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Informacién de Subsidios
Division

Acceso a Soporte SIAP
Organizacion
ANPCYT

Referencia

Aqui se indica si es incorporacion o baja de equipa

Me dirijo a Ud. a fin de solicitar una modificacian en relacién al equipamiento a ser adguirido en el marco del subsidio

Caracteristicas del Nuevo Equipo

Aqui se indican las caracteristicas del nuevo equipo

Justificacion

Agui se justifica la modificacian solicitada o informada

Firma

‘ Dr. Prueba|

Luego de Guardar los cambios introducidos, se descarga la nota:
& ) @ @& hiips://siap ung.edu.ar/proyectof1388/equipos/notas @ || foneyt B A @ =
[£] Mas visitados @ Primeros pasos (| Ulimas noticias E Manual de Gestion de
SIAP Proyectos ~ Reportes ~ Investigacion - gmuchaga -

Proyecto Prueba PICT

Home / Mis Proyectos /' Proyecto Prueba PICT / Equipos / Modificaciones sobre Prevision de Equipamiento

petos Generales Listado de Modif. sobre prevision de

Equipamiento

Presupuesto

: Fecha Destinatario Reemplazable Acciong
Pedidos . Descargar Nota

28/03/2017 Lic. Carlos Cassanello ‘ﬁ“am @
Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos
Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

La nota descargada deber ser impresa, firmada y remitida a la S| para ser
procesada, segun requiera o no autorizacion del organismo financiador.
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Reformulaciones Presupuestarias

En los subsidios en los que sean requeridas, su gestion se iniciard mediante el
botdén Reformulaciones

Presu pUEStO Equipes  Reformulaciones

Adelantos pendiente de $ Monto disponible % Nivel de ejecucién
28.500,00 27.900,00 2,95%

En la siguiente pantalla se visualizan los botones para Nueva Reformulacion
IR (no requiere autorizacién de la ANPCyT)

Proyecto Prueba PICT

Home | Mis Proyectos | Proyecto Prueba PICT | Reformulaciones Presupuestarias

Listado de Reformulaciones
Presupuestarias

Mostrar  1g |~ registros Buscar:

y para Nueva Reformulacién DA (requiere autorizacién de la ANPCyT)

Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT | Reformulaciones Presupuestarias s el

Administrativa (Regquiere
autorizacion de FONCYT)

— Lstado de Reformulaciones

Presupuestarias
Presupuesto

En ambos casos se completa la informacién indicada en el formulario, como
se ve en el ejemplo:

Detos Gererle Nueva Reformulacién Presupuestaria -
Investigador Respensable
Presupuesto
Fecha
Pedidos

04/04/2017

Listade de Comprobantes

Origenes
\icendo e Disshnbisleds * Rubre  INSUMOS ‘:wunm 1000 Monto disponible: 7000
o+ Agregar
Informacién de Subsidios Destinos
* Rubro  BIBLIOGRAFIA ¥ Monto 500
Acceso a Soporte SIAP
* Rubro, GASTOS DEPUBLICACION % Monta 500|
® 4 Agregar | 500

Crear

Luego de clickear el botén “Crear” se ve la siguiente pantalla, donde se
puede Cancelar la reformulacién:
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Presupuesta
Monto disponible

Pedidos.

27.900,00

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha Fin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
i FeerrmediEn e B PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION

Asignacién Disponible 30-11-2018  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $70.000,00 $1.000,00 $61.000,00 =
Acceso a Soparte SIAP Asignacién Pendiente 6 30-11-2018 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10,000,00 $1.000,00 $61,000,00

Reformulacion IR 04-04-2017 — 5-1.000,00 $500.00 $500.00 — - - - [ cancetar ] x |

GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE

PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION

Pagos a Proveedor $-100,00 $0,00 50,00 50,00 $0,00 50,00 $0,00

Rendiciones 50,00 $-500,00 $0,00 $-1.000,00 $0,00 50,00 $0,00

Rendiciones Caja Chica 50,00 $0,00 50,00 50,00 $0,00 50,00 $0,00

Reintegros 50,00 $-500,00 $0,00  $-200.00 $0,00 $0,00 $0,00

o completar la Nota a serimpresa y remitida a la Secr. de Investigacion:

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
i s Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacidn de Subsidios
Asignacién Disponible 01122016 30-11-2018 51000000  $10.000,00  $10.000,00 $10.000,00 510.000,00 $10.000,00 51.000,00 $61.000,00 =
Acceso a Soparte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30-11-2018 51000000  510.00000  $10.000,00 $10.000,00 $10,000,00 $10.000,00 5100000 $61.000,00
Refarmulacion IR 04-04-2017 $-1.000,00 $500,00 $500,00 = = = = 2308
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor §-100.00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 30,00
Rendiciones 50,00 $-500,00 50,00 $-1.000,00 50,00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 30,00
Reintegros 50,00 5-500,00 50,00 $-200,00 50,00 50,00 50,00
Contratos 50,00 50,00 50,00 0,00 0,00 50,00 50,00
Gastos Administrativos 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00
SALDOS $8.900,00 §9.00000  $10.000,00 §9.000,00 51000000 $10.000,00 $1.000,00

Proyecto Prueba PICT
Home = Proyectas  Proyects Prusba PICT | Presupueste | Reformulaciones 20170404  Nata pars Refermulscion
Datos Generales , .
Nueva Nota para Reformulacion

Presupuesto
Encabezado Nota
S Destinatario
Unidad Administradora de Proyectos

Listago de Comprobances
cargo
e o Secretaria de Investigacion

Division
Informacisn da Subsidios

Accaso a Soporte SIAP Sioiiimcion

Universidad Nacional de Quilmes

Referancis
Reformulacién de fandos
Por media de la presente solicito realizar ol traspass de fondos que se detalls = continuacién

Origenas Destines

INSUMOS | $1.000.00

Firma

[Lor Prucos|

La nota debe ser impresa, firmada y remitida a la SI para ser procesada,
segun requiera o no autorizacion del organismo financiador.

10
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PEDIDOS

Proyecto Prueba PICT

Heme /' Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacidn de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Carga de Comprobantes y
Solicitudes de Pago

Proyecto Prueba PICT

Datos generales

Titulo: Proyecto Prueba PICT

NOmero de proyecto: 1516/17

Organismo: ANPCYT

A Exportar PDF

Resumen: En este lugar se cargard el Resumen que hayan indicado al
momento de presentar el Proyecto

Numero de expediente: 827-1234/17

Linea de financiamiento: PICT

nteg

Numero de resolucion de aprobacién: R ANPCYT 1111/17

Afio de convocatoria; 2011

Estado: Abierto

Unidad Académica: Departamento de Cienda y Tecnologia

Area temética: biente

Subsidio: § 122.000.00

Fecha de inicio: 01-12-2016

Fecha de finalizacidn: 30-11-2018

Fecha de inicio de gastos: 15-11-2016

os:ffsiap.ung.edu.ar/proyecto/13838/pedido/nueveo

A través del enlace Pedidos se visualiza la siguiente pantalla:

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos
Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacidn de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Proyecto Prueba PICT

Pedidos de Pago = Nuevo Pedido de Pago

Cargar Comprobantes / Adelantos

Adeiantos ~ ParaPago ~ Para Rendicién ~ Para Cofinanciado ~

Aln no se cargaron comprobantes

Fecha

28/03/2017

Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Listado de Pedidos

Expartar a Excel

Mostrar 10 W registros Buscar:
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
Accién Beneficiario Cuit Método de Pago Namero Fecha Descripcion Monto
Ningin dato disponible en esta tabla
Monto total del pedido 50
Anterior

Siguiente

1
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Los Pedidos a ser elevados a la Secretaria de Investigacion se componen de

dos pasos:
» Carga
> Envio a la Secr. de investigacion

» Carga

Segun la accién que se requiera (Adelantos, Pagos, Rendiciones), se debe

desplegar el menu requerido y seleccionar la opcion que corresponda:

DetesCehes e RO T e e e v I BTt o . '
Cargar Comprobantes / Adelantos Listado de Pedidos

L=t = Adelant Para Pag: Para Rendicion Para Cofinanciad

Pedid

Listade de Camp
Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Listade de Desembolsos

Mostrar| 1 | registros Buscar

Ejemplos:

Adelanto de Caja Chica

5

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT & Pedidosde Pago = Nuevo Pedido ' Adelanto de Caja Chica

Datos Generales 'Yl e Dmrdirls e XTI (R L BT
Nuevo Pedido de Adelanto de Caja

LNica
Presupuesto

El saldo disponible para Adelanto de Caja Chica es: 5000
Pedidos Monto

500
Listado de Comprobantes
Detalle del Pago
Listado de Desembolsos Beneficiario
Prueba Prueba
Informacién de Subsidios

Tipo

Acceso a Soporte SIAP ‘ Cheque

Crear

Adelanto Especifico
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Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos = Proyecto Pruecba PICT < Pedidosde Pago = Nuevo Pedido /| Adelanto Especifico

Datos Generales

Nuevo Pedido de Adelanto Esp

Presupuesto Monto

10000
Pedidos

Motivo

Listado de Comprobantes F =
Asistencia de X000 a X0

Listado de Desembolsos

i rmadiindesibsidios Fecha Estimada de Rendicion

31/03/2017

Acceso a Soporte SIAP
Detalle del Pago

Beneficiario

Prueba Prueba v
Tipo
Chegue v

Para Pago - Pago a Proveedor

Daros Generales

Nuevo Pedido de Pago a Proveedor

Presupuesto
Usted dispone de un manto financiero total de: 543500
Pedidos
Ingresar datos del Comprobante

Listada de Comprobantes
Rubros

Listado de Desembolsos

Rubro Subrubro Mento

Infarmacién de Subsidios @ INSUMOS > FOTOCOPIAS v 100 El monto disponible del rubro es; $9900

+ Asignar a Rubro

Fecha Proveedor
regar Nuevo Proveedor
01/03/2017 BASTIDA b

Numero

Acceso s Saporte SIAP

[ Factura Internacional

1234-56789123.

Descripcion

*#*Para todas las cargas de Comprobantes, en todas las Acciones™™**

Aqul es obligatorio indicar -en caso de Equipos- Nombre Marca, Modelo.

(5i en el marco de un Programa de investigacién fuera necesario distinguir cual es el grupo que realizd la compra, se pueden
cargar aca las iniciales del Dir. del Proyecto)

Detalle de Pago

Beneficiario

BASTIDA v
Tipo
Cheque oo

Crear LI

Para Pago - Reintegro
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HIISIUS pasus () wnas

Guia usuario Director

dome | Mis Proyecios ' Proyecto Prueba PICT | Pedidos de Pago ' Nueveo Pedido ' Nuevo Pedido de Reintegro

DJatos Generales

resupuesto

*edidos

_istado de Comprobantes

_istado de Desembolsos

nformacién de Subsidios

\ccesa a Soporte SIAP

Nuevo Pedido de Reintegro
Usted dispone de un monto financiero tatal de: $43400

Ingresar datos del Comprobante

Rubros
Rubro Subrubro
| BIBLIOGRAFIA % LIBROS
+ Asignar a Rubro
Fecha
02/03/2017
Numero

0001-00000056

Descripcion

Detalle de Pago

Beneficiario

Monto

Proveedor

CUSPIDE LIBROS SA

[ Facwra Internacional

El monto disponible del rubro es: $9000

2 Agregar Nuevo Proveedor

Prueba Prueba e
Tipo
| Cheque W

Crear Rl

Para Pago - Reintegro por Diferencia
*Esta Accion se encuentra habilitada unicamente si el Monto Pendiente de
Rendicién es negativo (es decir, la suma de Comprobantes ingresados como
Rendicién supera la suma de Desembolsos de Adelantos), como se muestra
en el ejemplo:

Proyecto Prueba PICT

Home | Mis Proyectos | Proyecto Prueba PICT | Pedidos de Pago / Nuevo Pedide | Reintegro por Diferencia

Daros Generales

Presupuesto

Pedidos

Reintegro por Diferencia

Monto

Datos Generales

Presupuesto

Adelantos pendiente de
rendicion
-1.000,00

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprabantes

Listado de Desembalsos
PRESUPUESTO Fecha
Inicio

FechaFin INSUMOS BIBLIO

Infarmacion de Subsidios

Beneficiario

Listado de Comprobantes
Prueba, Prucba

Crear

Listado de Desembolsos
Informacién de Subsidios

Acceso & Saporte SIAP
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Para Rendicidn - Especifica (vinculada a Adelanto Especifico)

Proyecto Prueba PICT

Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Pago = Nuevo Pedido = Muevo Pedido de Rendicion de Adelanta Esperifica

Home ' Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacion de Subsidios

Accesa @ Saporte SIAP

Nuevo Pedide de Rendicion de Adelanto
Especifica

Usted dispane de un manto financiero total de: $42900

Ingresar datos del Comprobante

Rubros
Rubro Subrubro Manto
o VIAJES Y VIATICH (¥ OTROS » 1000 El monto disponible del rubro es: 59000
Fecha Proveedor
01/03/2017 Planilla DDY de Viajes b

Investigador Comisionade

Motive del viaje

Asistencia a Congresa XXXX

Destino (Pais/Provincia/Ciudad)

Colombia, Bogot3|

Crear JehleE

Para Rendicién Caja Chica

Prayecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos

Daros Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprabantes

Listado de Desembolsos

Informacion de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Pago ' Nuevo Pedide  Muevo Pedido de Rendicion de Adelanto de Caja Chica

Nuevo Pedido de Rendicion de Adelantc de
Caja Chica

Usted dispone de un monto financiero total de: $42900

Ingresar datos del Comprobante

Rubros
+ Asignar & Rubro

Fecha Proveedor

Agregar Nuevo Proveedor
— seleccionar uno -
Numero
[ Factura Internacional

Descripcion

[arT@l  Cancelar

Gasto cofinanciado para Reintegro / Rendicidn de Caja Chica / Rendicidn de
Especifica
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Esta accion corresponde a gastos que son afrontados entre diferentes
fuentes de financiamiento. La informacidon del comprobante se ingresa
siguiendo la misma linea que en las pantallas anteriores

Proyecto Prueba PICT

Home  Mis Proyectos  Proyecto Prueba PICT  Pedidos de Pago ~ Nueva Pedido  Nuevo Pedido de Reintsgrs Cofinancisde

Nuevo Pedido de Reintegro

Usted dispane de un monto financiero total de: $27500

Ingresar datos del Comprobante

Listado de Comprobantes

Rubros
Listado de Desembolsos
nnnnnnnnnn de Subsidios
Fecha
Accesa & Saporte SIAR
Numero
Descripcion

Detalle de Pago

Benaficiario
— selectionar une —
Tipo

— seleccionar uno —

g

A Nt Proveedor

[JFacturs Internacional

Proyecto Prueba PICT

Home  Mis Proyectos ~ Proyecto Prusba PICT ~ Pedidos de Pago ~ Nuevo Pedido  Nusvo Pedido de Rendicion de Adslants Especifics Cofinanciade

Daros Generales

Presupussto
Pedidos Usted dispons de un monto financiero total de: 27500
Ustado de Camprobanzes Ingresar datos del Comprobante
Rubros

Listado de Desembalsas
e Fecha

Numer

Descripcion

Agregar Nuevo Proveedor
eccianar uno —
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Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT | Bedidos de Pago ~ Nuevo Pedido .~ Nuevo Pedido de Rendicion de Adelants de Caja Chics Cofinanciado

Datos Generales

Presupussto
Pedidos Usted disporie de un monto finsnciero total de: 27900
iasacicidie Cangikaitex Ingresar datos del Comprobante

Rubros
Listado de Desembolsos

Fecha Proveedor
Agregar Nuevo Proveedor
— seleccionar uno —

Numero

[Jractura internacienal

Descripcian

IMPORTANTE

* En los subsidios en los que el rubro Equipamiento deba ser ejecutado de
acuerdo a un listado de equipos aprobados (por ejemplo, PICT), al
seleccionar ese rubro se desplegara el siguiente formulario:

PICT DR PRUEBA

Home = Mis Proyectos = PICT DR PRUEBA = Pedidos de Page = Nuevo Pedido = Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanta Especifica

Datos General les s TR I R e s WS

do de Rendicion de Adelanto
Presupuesto
Pedidos Usted dispone de un monto financiero total de: $493591
Listade de Comprobantes Ingresar datos del Comprobante

Rubros
Listado de Desembolsos
Informacibn de Siibaidios Rubro Subrubro Monto Equipo Cantidad
| EQUIPAMIENTC | EQUIPOSDELA ¥ 5000 noteb ¥ 1 3 El monto disponible del rubro
es: 594585

Acceso a Soparte SIAP

+Asignar & Rubro

Fecha Proveedor
ar Nuevo Proveedor

Numero e :
[ Factura Internacional

1234-567849123

Descripcion

Notebook CORADIR Mod 30000x

Crear Cancelar
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*Los comprobantes de gastos en concepto de Viajes y Viaticos se cargaran
de acuerdo al siguiente formulario, que se carga automaticamente al
seleccionar ese rubro/subrubro (segun la clasificacién del organismo
financiador):

............ FELLOS © FTUYELLS FRUEDS FILT © FEGIUOS UE FOg0  INUEVD FEMIOU  NUEVO FEUIOU US NENUILIOTH UE MUSIEIW ESpEii

Daros Generales

Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto

Especifica
Presupuesta
Pedidos Usted dispone de ur monto financiera total de: $42900
Listado de Comprobantes Ingresar datos del Comprobante
Listado de Desembolsos S
Informacién de Subsidios Rubra Subrubro Monto

- VIAES Y VIATICI ¥ OTROS v 1000 El manto disponible del rubro es: 59000

Acceso a Soporte SIAP

Fecha Proveedor

01/03/2017 Planilla DDY de Viajes n

Investigador Comisionado

Juan XXX

Motivo del viaje

Asistencia a Congreso XXxXx

Destino {Pais/Provincia/Ciudad}

Colombia, Bogotd|

Crear ekl

*El sistema cuenta con una base de datos de Proveedores comin a todos los
proyectos. Si se realiza la carga de un comprobante perteneciente a un
Proveedor no existente en la base, se le deberd dar el Alta mediante el botdn
Agregar Nuevo Proveedor:

Mas visitados @ Primeros pasos (=] Ulimas noticias & Manual de Gestion de _

Agregar Proveedor

aaaaaa

*Cuando se realice la carga de un comprobante de origen extranjero, se
deberd tildar el checkbox Factura Internacional:
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Proyecto Prueba PICT

Home

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de
Comprobantes

Listado de
Desembolsos

Informacién de
Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Mis Proyectos

Proyecto Prueba PICT ' Pedidos de Pago = Nuevo Pedido

Nuevo Pedido de Pago a
Proveedor
Usted dispone de un monto financiero total de: $27900

Ingresar datos del Comprobante

Rubros
+ Asignar a Rubro

Fecha Proveedor

— seleccionar uno —

Nuevo Pedido de Pago a

[ Factura Internacion,

Guia usuario Director

Proveedor

Agregar Nuevo Proveedor

Al finalizar la carga de cada Accién (Adelanto de Caja Chica o Especifico, Pago
a Proveedor, Reintegro y/o Rendicién de Caja Chica o Especifica), se la
visualizara bajo el titulo de Listado de Comprobantes Cargados/Adelantos:

Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos ' Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Pago

Daros Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacion de Subsidios

Accesa a Saporte SIAP

Nuevo Pedido de Pago

Cargar Comprobantes / Adelantos

Adelantos - Para Pago - Para Rendicion - Para Cofinanciado ~
Fecha

28/03/2017

Listade de Comprobantes Cargados / Adelantos

Listado de Pedidos

Mostrar 4g  |w registros Buscar: Exportar a Excel
Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros
Accion Beneficiario Cuit Métado de Pago Nimero Fecha Descripcién Monto
[0 Reintegro Prueba Prueha Cheque
[] Pagos Proveedor BASTIDA heque 51
[0 Adelanto de Caja Chica Prueba Prueba Cheque
0O Adel PrugbaPruebs  11-11111111-1  Cheque

Monto total del pedido

Anterior | 1 | Siguiente

Una vez completa la carga de cada Pedido, si fuera necesario editar o borrar
algin Comprobante/Adelanto, debe hacerse mediante los iconos que se
encuentran a la derecha de cada item.
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» Envio de Pedidos a la Secr. de Investigacion

Para elevar los Pedidos a la Secretaria, se deben seleccionar los que
correspondan tildando el checkbox que se encuentra a la izquierda de cada

uno, tal como se muestra debajo:

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Largar CC-I'iT[?\'C‘bE!'I%S [ Adelantos

Adelantos - Para Pago ~ Para Rendicién -

Fecha

28/03/2017

Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Proyecto Prueba PICT = Pedidosde Pago = Nuevo Pedido de Pago

Para Cofinanciada -

Listado de Pedidos

Exportar a Excel

hitn=-fisian una adu arinrovacta 1388 nadidainuavod

Mostrar g [ registros Buscan
Mostrando registros del 1 5l 4 de un total de 4 registros
Accién Beneficiario Cuit Método de Pago Niamero Fecha Descripcién Monto
Reinregro Prueba Prueba =i Cheque 0001-00000056 02-03-2017 %:500,00
Pago a Proveedor BASTIDA 20-046460543  Cheque 123456789123  01-03-2017 $ 100,00
Adelanto de Caja Chica Prueba Prucba 1111111 Cheque 28-03-2017 5500,0
Adelanto Especifico Prueba Prueba -1 Cheque 28:03-2017 $10.000,00
o total del pedide. $11100
Anterior
. V4
Y luego clickear el botén Crear:
Reintegro Prueba Prueba 11111111111 Cheque 0001-00000056  02-03-2017 $ 500,00
Pago a Proveedor BASTIDA 20-04646954-3  Cheque 123456789123  01-03-2017 $ 100,00
Adelanto de Caja Chica Prueba Prueba 11111111111 Cheque 28-03-2017 $ 500,00
Adelanto Especifico Prueba Prueba 11111111111 Cheque 28-03-2017 % 10.000,00
Monto total del pedido $11100

Crear

Anterior

Siguiente

(#](e)
—

2]

(8]

[

Siguiente

20



Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
Sistema de Administracion de Proyectos SIAP
Guia usuario Director

Proyecto Prueba PICT
" . K D. Listado de Pedidos de Pago
Nuevo P Pag vindos:
Home = Mis Proyectos ' Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Pago ~ Nuevo Pedido de Pago sl
Investigacisn
Gi T
Botos Generales Cargar Comprobantes / Adelantos Listado de Pedidos
Pesstipliesto Adelsntos - Para Psgo ~ Para Rendicién - Para Cofinanciada ~
Pedidos
Alin no se cargaron comprobantes
Listado de Comprobantes
Listada de Desembolsos FEche
28/03/2017
Informacién de Subsidios
Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos
Accesa a Soporte SIAP Mostrar 4 (%) registros Buscan: Exportar a Excel
Mostranda registras del 0 al 0 de un total de O registras
Accién Beneficiario Cuit Método de Pago Nimere Fecha Descripcién Monto
Ningdin date disponible en esta tabla
Monto total del pedido 50
Ancerior | Siguiente

Crear

El botdn Listado de Pedidos enlaza con la pantalla que detalla el estado de los
Pedidos elevados a la Secretaria de Investigacion

Los estados pueden ser:
* No procesado
* Enviado a Contabilidad/Tesoreria
e Cheque en cartera
e Pagado
* Anulado

Ejemplo:

Proyecto Prueba PICT

Home | Mis Proyectos ' Proyecto Prueba PICT / Pedidos de Pago

Pedidos de Pago enviades a Sec.

Datos Generales

1Cion

Presupuesto
Pedidos — T -
Mostrar g | registros Buscan: Fiipiortar a Excl
Listada de Comprobantes Mostranda registros del 1 al 2 de un total de 3 registros
N° de Tipo Fecha Monte Estado
Listado de Desembolsos pedido

Rendicion Especifica No Procesada

Informacién de Subsidios

12979 Adelanto de Caja Chica, Adelanta Enviado a Contabilidad Tesoreria
Especifica
Acceso a Soporte SIAP
18902 Rendicion Especifica, Reimegro, Adelanta  22/0212017 56.700,00 No Pracesada

de Caja Chica, Adelanto Especifico

Anterior | 1 | Siguiente
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Mediante el enlace disponible en el N° de Pedido se accede al detalle del
Pedido:

. _________________________________________________________________________________________________________________________________|]
Proyecto Prueba PICT

Home |/ Proyectos | Proyecto Prueba PICT / Pedidos / Pedido de Pago N°18979

Paros Generales Pedido de Pago enviado a Sec. de Investigacion N° 1897

e}

Presupueste

Infermacién de Pedido Estade Actual

= Fecha de Solicitud: 28/03/2017 Enviado a Contabilidad/Tesoreria

Listado de Comprobantes Mento Total: $10.500,00

Listada de Desembolsos Comprobantes/Referencia

oo de Subsidios N Tipo Beneficiario Fecha Monto Stado Observacién Acciones
Adelanto Especifico Prueba Prueba $1 Enviado  liquidar Fecha estimada de rendicién: 31/03/2017

Acceso a Soporte SIAP
Adelanto de Caja Chica Prueba Prueba $500,00 Enviado  liquidar

LISTADO DE COMPROBANTES

En esta pantalla se accede al detalle de los Comprobantes cargados en el

sistema:
Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos ' Proyecta Prueba PICT  Comprobantes

Daros Generales

Presupuesto

Pedidos
Mastranda os del 1 al 5 de un total de 5 registros
Listado de Comprobantes Fecha Proveedor  Rubro Subrubro  Ndmero Monto Accion  Estado Observacion  N° Accién
Asoc. pedide
llad i s 02/03/2017 BIBLIOGRAFIA  LIBROS.  0001-00000056 $500,00 Reintegro  Observsdo  Faltaconstancia  SinPedido [ ][]
de Asig: e
Informacién de Subsidios = = e e = o P
1/03/2017  BASTIDA INSUMOS ~ FOTOCOPIAS 123456789123 $100,00 Pagoa Pendiente SinPedide [#][7]
Provesdor de Asig
Acceso a Soporte SIAP aprobacion
01/03/2017  Planills DD VIAJES Y 0OTROS AGO00000DO7 $1.000,00 Rendicion  Aprobado Pedidn de

de Vigjes VIATICOS Especifica
15/02/2017  CUSPIDE  BIELIOGRAFIA  LIBROS  0001-00000001 $500,00 Rendicien  Aprobade
LIEROS 5A Especifics
Planilla DO VIAJES'Y OTROS AGD00O00001T $200,00 Reintesro  Rechazada prucbade Pedidode
de Visjes VIATICOS rechaz  Pago
N*1B903
Total comprobantes aprobados $1.500,00
Total comprobantes ne aprobados $ 600,00
Anterior | 1 | Siguiente

A través del link en el Numero se visualiza la informacién del Comprobante.
Mediante el enlace en el N° pedido se accede al detalle del Pedido de Pago al
que se vincula ese Comprobante.

22




Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
Sistema de Administracion de Proyectos SIAP
Guia usuario Director

LISTADO DE DESEMBOLSOS

En esta pantalla se encuentra el detalle de los Desembolsos generados en el
marco del subsidio, ya sean los que se encuentran en proceso (estado
Enviado a liquidar) como los que han sido emitidos (estado Cheques en
carteray Pagados)

Home = Mis Proyectos ~ Proyecta Prucba PICT ~ Desembolsos

Datos Generales

e Desembolsos

Presupuesto

Pedidos

Listada de Comprobantes -
» registros Buscan:

Listada de Mostranda registros del 1 2l 3 de un total de 3 registros

D Beneficiario Fechaen Fecha de N°de Pedido de Estado Monto Acciones
Informacién de Subsidios Cartera Pago Cheque/Transferencia Liquidacion

Acceso s Saporte SIAP

INFORMACION DE SUBSIDIOS

Aqui se accede a la pagina que contiene informacion relevante para el uso de
los subsidios (Reglamentos, Manuales, Guias, Notas modelo, etc.)

SOPORTE DE SIAP

Este acceso enlaza con el Sistema Redmine, utilizado por la Dir. de Sistemas
para proveer soporte técnico.

Segun lo solicitado por el drea de Sistemas, si se detectara un inconveniente
técnico, debe ser informado a través de ese medio. Para esto, sdlo se
requiere hacer captura de pantalla de error (presionando la tecla “Impr Pant
petSis” que se encuentra en el teclado, cerca de las teclas numéricas) y
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pegarla en archivo Word, junto con breve descripcién de lo sucedido (ej.: Al
intentar cargar comprobante “X” de Insumos $1.000- surgié error que se
copia)

Al ingresar al soporte, en la solapa Peticiones se clickea el botdn Nueva
peticion

Sistema de soporte al SIAP B | ssemadesoporeaisie

LIS Calendario Noticdas Documentos Wiki  Archivos [P ———

Peticiones © Nusvapeticion  §eiio o

» Filtros fer todas las peticiones

Calendario

» Opciones
Consultas personalizadas

« Aceptar P Anular Hl cuardar Asignadas a mi
Informe: Tareas pendientes de
Ningun dato disponible planificacion -
Informe: Tareas resueltas hace mas de
Exportar a: fJAtom | csv | PDF | 14 dias.
Informe: Tareas resueltas.
Informe: Tareas sin resolver.
Tareas a finalizar al "proximo sprint"

Y se completa el Asunto segun el tipo del proyecto del que se trate y
clickeando el botdn Examinar se adjunta el archivo Word, y luego se clickea el
botdn Crear:

EGTSULEEE Calendaric  Noticias Documentos Wiki  Archivos  Configuracién

Nueva peticion

Tipo * [ Privada

Asunto * [Erpor Proyecto UNQ o PICT |

Desaipdén g || 7 llg ]l &l[c] [m|[m]s] =] == xe]o| &w (@

Estado * |Nueva vl Tarea padre |- L -|

prioridad * [Normal v Fecha de inicio [3017.0405 | 5]
Asignado a | vl Fecha fin =
Tiempo estimadu| Horas

Ficherok | Fxaminar.. | No sefseleccionaron archivos. (Tamafio méximo: 148 ue)

Seguidores [ ] Cecilia Marcela Verri [] Esteban Amodio [] Fabidn Marcelo Torres
[0 Flavia Pamela Zelarayan [] Gabriel Molinauskas [] Gabriela Alicia Muchaga
[0 Héctor Paulone [ Jorge Abel Trelles [J Juan Ignacio Yegro
[0 Maximiliano Rugna [ Patricio Fusella
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