
SUBSIDIOS PARA LA SUBSIDIOS PARA LA 
INVESTIGACIINVESTIGACIÓÓNN

CONVOCATORIA CONVOCATORIA 20152015



PerPerííodo para uso de fondos odo para uso de fondos 
otorgados en 2015otorgados en 2015
Normativa para uso de fondosNormativa para uso de fondos

Del Del 02/05/201502/05/2015 al al 30/04/201630/04/2016

:: Reglamento de Subsidios a la Investigaci:: Reglamento de Subsidios a la Investigacióónn

:: Bases de la convocatoria:: Bases de la convocatoria

:: Reglamento para la ejecuci:: Reglamento para la ejecucióón de Subsidios a n de Subsidios a 
la Investigacila Investigacióón n 

Disponibles, junto con otra documentaciDisponibles, junto con otra documentacióón relacionada, en n relacionada, en 
http://http://asiweb.blog.unq.edu.arasiweb.blog.unq.edu.ar/modules//modules/newsnews//



DISPONIBILIDAD DE FONDOSDISPONIBILIDAD DE FONDOS

Firma del Instrumento de CompromisoFirma del Instrumento de Compromiso

AsignaciAsignacióón fondos actual  n fondos actual  

Proyectos con asignaciProyectos con asignacióón anual menor a $30.000n anual menor a $30.000-- Total Total 

Programas y Proyectos con asignaciProgramas y Proyectos con asignacióón anual mayor a n anual mayor a 
$30.000 $30.000 –– Anticipo inicial de $30.000 + Caja Chica

Sistema de Tarjeta recargable – Desvinculando fondos de 
subsidios de las cuentas bancarias de investigadores  



RUBROS VALIDOSRUBROS VALIDOS

:: BIENES DE CONSUMO:: BIENES DE CONSUMO

:: SERVICIOS DE TERCEROS:: SERVICIOS DE TERCEROS

:: VIAJES Y VI:: VIAJES Y VIÁÁTICOSTICOS

:: TRABAJOS DE CAMPO:: TRABAJOS DE CAMPO

:: DIFUSI:: DIFUSIÓÓN DE RESULTADOSN DE RESULTADOS

:::: GASTOS DE SOSTENIMIENTO GASTOS DE SOSTENIMIENTO (4%)(4%)

:::: BIBLIOGRAFBIBLIOGRAFÍÍA A –– Bienes Bienes inventariablesinventariables

:::: EQUIPAMIENTO  EQUIPAMIENTO  –– Bienes Bienes inventariablesinventariables



GASTOS VALIDOSGASTOS VALIDOS

INHERENTESINHERENTES A LA EJECUCIA LA EJECUCIÓÓN DEL N DEL PLAN DE PLAN DE 
TRABAJO APROBADOTRABAJO APROBADO

DE DE INTEGRANTESINTEGRANTES DEL EQUIPO DE DEL EQUIPO DE 
INVESTIGACIINVESTIGACIÓÓN N RADICADOSRADICADOS EN LA EN LA UNQUNQ

INTEGRANTESINTEGRANTES DEL EQUIPO DEL EQUIPO NONO PUEDEN SER PUEDEN SER 
PROVEEDORESPROVEEDORES DE BIENES O SERVICIOSDE BIENES O SERVICIOS



DOCUMENTACIDOCUMENTACIÓÓN N 
RESPALDATORIA DE GASTOSRESPALDATORIA DE GASTOS

BIENES O SERVICIOS NACIONALESBIENES O SERVICIOS NACIONALES

:: FACTURA tipo B :: FACTURA tipo B –– con constancia de pagocon constancia de pago

:: FACTURA tipo C:: FACTURA tipo C

:: RECIBO C :: RECIBO C 

:: TICKET FISCAL:: TICKET FISCAL

:: TICKET:: TICKET--FACTURA B o CFACTURA B o C

A nombre de UNQ (CUIT 30A nombre de UNQ (CUIT 30--6421372564213725--1) o integrante 1) o integrante 
radicado en la UNQradicado en la UNQ

Facturas electrFacturas electróónicas SIEMPRE con RECIBO ORIGINAL nicas SIEMPRE con RECIBO ORIGINAL 
o CONSTANCIA DE PAGO EMITIDA POR PROVEEDORo CONSTANCIA DE PAGO EMITIDA POR PROVEEDOR



DOCUMENTACIDOCUMENTACIÓÓN N 
RESPALDATORIA DE GASTOSRESPALDATORIA DE GASTOS

:: FACTURA tipo B :: FACTURA tipo B –– Constancia de pago vConstancia de pago váálidas:lidas:

Las facturas que incluyan la leyenda Las facturas que incluyan la leyenda 
““RECIBIMOSRECIBIMOS”” o que dejen constancia de que o que dejen constancia de que 
el pago fue realizado al el pago fue realizado al ““CONTADOCONTADO””

Recibo oficial del proveedor oRecibo oficial del proveedor o

Comprobante de transferencia que indique Comprobante de transferencia que indique NNºº
de factura pagada ode factura pagada o

Sello membretado de la empresa que deje Sello membretado de la empresa que deje 
constancia del pago recibido constancia del pago recibido 

















DOCUMENTACIDOCUMENTACIÓÓN N 
RESPALDATORIA DE GASTOSRESPALDATORIA DE GASTOS

BIENES O SERVICIOS INTERNACIONALESBIENES O SERVICIOS INTERNACIONALES

:: PROFORMA o INVOICE o DOCUMENTO :: PROFORMA o INVOICE o DOCUMENTO 
EQUIVALENTE EQUIVALENTE ++ CONSTANCIA DE PAGO CONSTANCIA DE PAGO 

(copia de resumen de cuenta/tarjeta de cr(copia de resumen de cuenta/tarjeta de créédito, dito, 
comprobante de transferencia, etc.)comprobante de transferencia, etc.)

A nombre de UNQ (CUIT 30A nombre de UNQ (CUIT 30--6421372564213725--1) o integrante 1) o integrante 
radicado en la UNQradicado en la UNQ

Link al Link al CotizadorCotizador histhistóórico de moneda rico de moneda 
extranjera en ASIextranjera en ASI--WebWeb



DOCUMENTACIDOCUMENTACIÓÓN N 
RESPALDATORIA DE GASTOSRESPALDATORIA DE GASTOS

VIAJES Y VIVIAJES Y VIÁÁTICOS TICOS –– TRABAJOS DE CAMPOTRABAJOS DE CAMPO

:: PLANILLA DE VIAJES Y VI:: PLANILLA DE VIAJES Y VIÁÁTICOSTICOS

ESCALA DE VIESCALA DE VIÁÁTICOS (o comprobantes de gastos)TICOS (o comprobantes de gastos)

++ COMPROBANTES DE GASTOS DE TRASLADO COMPROBANTES DE GASTOS DE TRASLADO 

++ COMPROBANTES DE GASTOS DE INSCRIPCICOMPROBANTES DE GASTOS DE INSCRIPCIÓÓNN

++ CERTIFICADO DE ASISTENCIA A ACTIVIDADCERTIFICADO DE ASISTENCIA A ACTIVIDAD





DOCUMENTACIDOCUMENTACIÓÓN N 
RESPALDATORIA DE GASTOSRESPALDATORIA DE GASTOS

GASTOS DE TRASLADO GASTOS DE TRASLADO -- PASAJES APASAJES AÉÉREOS:REOS:

:: FACTURA :: FACTURA (seg(segúún descripcin descripcióón anterior)n anterior) ++ todas todas 
TARJETAS EMBARQUE TARJETAS EMBARQUE oo BOARDING PASSBOARDING PASS

OO

:: BILLETE ELECTR:: BILLETE ELECTRÓÓNICO NICO (donde conste itinerario y valor (donde conste itinerario y valor 
del pasaje)del pasaje) ++ CONSTANCIA DE PAGO CONSTANCIA DE PAGO (copia de resumen (copia de resumen 
de cuenta/tarjeta de crde cuenta/tarjeta de créédito)dito) ++ todas TARJETAS todas TARJETAS 
EMBARQUE EMBARQUE oo BOARDING PASS (BOARDING PASS (estas implican estas implican 
constancia de pagoconstancia de pago))

Pasajes internacionales 35% Res. AFIP Impuesto Pasajes internacionales 35% Res. AFIP Impuesto 
personal  personal  –– No elegibleNo elegible



Firmar!

Firmar!



DOCUMENTACIDOCUMENTACIÓÓN N 
RESPALDATORIA DE GASTOSRESPALDATORIA DE GASTOS

TODOS LOS COMPROBANTES TODOS LOS COMPROBANTES 

SIN ENMIENDAS NI TACHADURASSIN ENMIENDAS NI TACHADURAS

DETALLE DEL BIEN O SERVICIO DETALLE DEL BIEN O SERVICIO ((nota modelonota modelo))

FIRMADOS POR DIRECTOR/A O CODIRECTOR/AFIRMADOS POR DIRECTOR/A O CODIRECTOR/A



MECANISMOS DE COMPRAMECANISMOS DE COMPRA

COMPRA DIRECTACOMPRA DIRECTA

COTEJO DE PRECIOSCOTEJO DE PRECIOS

OFICINA SUMINISTROSOFICINA SUMINISTROS



MECANISMOS DE COMPRAMECANISMOS DE COMPRA

COMPRA DIRECTACOMPRA DIRECTA

·· COMPRAS HASTA COMPRAS HASTA $15.000.$15.000.--

·· UNICO PROVEEDORUNICO PROVEEDOR

·· EQUIPAMIENTO PREEXISTENTEEQUIPAMIENTO PREEXISTENTE

·· EMERGENCIA EMERGENCIA ((previa aprobaciprevia aprobacióón SIn SI))



MECANISMOS DE COMPRAMECANISMOS DE COMPRA

COTEJO DE PRECIOSCOTEJO DE PRECIOS

·· COMPRAS MCOMPRAS MÁÁS DE S DE $15.000$15.000..-- Y HASTA Y HASTA 
$30.000$30.000..--

PRESENTACIPRESENTACIÓÓN DE N DE 3 PRESUPUESTOS 3 PRESUPUESTOS 
OFICIALES COMPARABLES OFICIALES COMPARABLES (nota modelo) (nota modelo) oo

INCORPORACIINCORPORACIÓÓN DE N DE SELLO + FIRMA DE SELLO + FIRMA DE 
DIRECTOR/ADIRECTOR/A



MECANISMOS DE COMPRAMECANISMOS DE COMPRA

OFICINA DE SUMINISTROSOFICINA DE SUMINISTROS

·· COMPRAS SUPERIORES A COMPRAS SUPERIORES A $30.000$30.000..--

PRESENTAR:PRESENTAR:

--DESCRIPCIDESCRIPCIÓÓN TN TÉÉCNICA DEL BIEN O SERVICIOCNICA DEL BIEN O SERVICIO

--PRESUPUESTO ESTIMADOPRESUPUESTO ESTIMADO

--POSIBLES PROVEEDORESPOSIBLES PROVEEDORES



SOLICITUDES DE PAGOSSOLICITUDES DE PAGOS

A travA travéés del s del SISTEMA ASISISTEMA ASI--WebWeb((**)), indicando , indicando 
monto y beneficiariomonto y beneficiario

Por Por sumas sumas superiores a superiores a $5.000.$5.000.-- (montos (montos 
inferiores, con Caja Chica)inferiores, con Caja Chica)

Aprox. 15 dAprox. 15 díías has háábiles biles entre entre presentacipresentacióón de n de 
pedido y documentacipedido y documentacióónn (cuando (cuando 
corresponda) y emisicorresponda) y emisióón de n de pagopago ((TESORERTESORERÍÍAA))

AcreditaciAcreditacióón de fondos en n de fondos en Tarjetas RecargablesTarjetas Recargables
((**) ) Instructivo ASIInstructivo ASI--Web disponible en http://Web disponible en http://asiweb.blog.unq.edu.arasiweb.blog.unq.edu.ar/modules//modules/newsnews//



SOLICITUDES DE PAGOSSOLICITUDES DE PAGOS

:: ADELANTOS:: ADELANTOS

:: REINTEGROS:: REINTEGROS

:: PAGOS DIRECTOS A PROVEEDOR:: PAGOS DIRECTOS A PROVEEDOR



SOLICITUDES DE PAGOSSOLICITUDES DE PAGOS

ADELANTOSADELANTOS

:: ADELANTO INICIAL :: ADELANTO INICIAL -- $30.000.$30.000.--

:: CAJA CHICA :: CAJA CHICA 

–– hasta $6.000.hasta $6.000.-- Proyectos (al rendir el 80% de este Proyectos (al rendir el 80% de este 
monto, solicitar reposicimonto, solicitar reposicióón)n)

–– hasta $10.000.hasta $10.000.-- Programas (al rendir el 80% de este Programas (al rendir el 80% de este 
monto, solicitar reposicimonto, solicitar reposicióón)n)



�� Por montos superiores indicando motivo Por montos superiores indicando motivo 
y fecha estimada de rendiciy fecha estimada de rendicióón (n (ej.ej.: Se : Se 
solicita adelanto de $10.000 a Juan solicita adelanto de $10.000 a Juan PerezPerez
por asistencia a Congreso en Brasil, por asistencia a Congreso en Brasil, 
fecha estimada de rendicifecha estimada de rendicióón diciembre n diciembre 
2015)2015)



Ejemplo:Ejemplo:



SOLICITUDES DE PAGOSSOLICITUDES DE PAGOS

REINTEGROSREINTEGROS

Cargar los comprobantes de gastos a ser Cargar los comprobantes de gastos a ser 
reintegrados en el ASIreintegrados en el ASI--WebWeb

Enviar el pedido de pago a travEnviar el pedido de pago a travéés del ASIs del ASI--WebWeb

Entregar los comprobantes de gastos en la SIEntregar los comprobantes de gastos en la SI



SOLICITUDES DE PAGOSSOLICITUDES DE PAGOS

PAGOS DIRECTOS A PROVEEDORPAGOS DIRECTOS A PROVEEDOR

Cargar la/s factura/s a ser pagada/s en el ASICargar la/s factura/s a ser pagada/s en el ASI--WebWeb

Enviar el pedido de pago a travEnviar el pedido de pago a travéés del ASIs del ASI--WebWeb

Remitir a la SI la/s factura/sRemitir a la SI la/s factura/s

Puede iniciarse el pago con copia de la factura, pero Puede iniciarse el pago con copia de la factura, pero siempresiempre el el 
proveedor deberproveedor deberáá entregar entregar factura originalfactura original en Tesoreren Tesoreríía a 
parapara poder poder retirar el pagoretirar el pago



Cuando la SI cuente con toda la documentación de respaldo relacionada con 
un pedido de pago -y el expediente de gastos se encuentre disponible-

enviará a la Dir. de Contabilidad el pedido de liquidación. Esto será
informando a través del Sistema ASI-Web en el apartado “Desembolsos”, 

para que el grupo de investigación conozca fecha estimada de pago.

Ejemploejemplo



PRESENTACIPRESENTACIÓÓN DE N DE 
RENDICIONESRENDICIONES

Cargar los comprobantes en ASICargar los comprobantes en ASI--WebWeb

Enviar aviso de presentaciEnviar aviso de presentacióón de rendicin de rendicióón a n a 
travtravéés del ASIs del ASI--WebWeb

Entregar los comprobantes en la SI Entregar los comprobantes en la SI 



PRESENTACION DE PRESENTACION DE 
COMPROBANTES DE GASTOSCOMPROBANTES DE GASTOS

SI procesarSI procesaráá la documentacila documentacióón presentadan presentada

�� AceptaciAceptacióón de comprobantes vn de comprobantes váálidos lidos 
((““APROBADOAPROBADO””))

oo ObservaciObservacióón de comprobantes n de comprobantes 
incompletos (incompletos (““PENDIENTEPENDIENTE””))

Rechazo de comprobantes invRechazo de comprobantes inváálidoslidos

EnviarEnviaráá mail a mail a DirDir. indicando faltantes. indicando faltantes



Ejemplo



PRESENTACION DE PRESENTACION DE 
RENDICIONESRENDICIONES

PLAZO LIMITE PARA PRESENTACIPLAZO LIMITE PARA PRESENTACIÓÓN DE N DE 
RENDICIONES RENDICIONES 

-- 22 MESESMESES DESDE DESDE FINALIZACIFINALIZACIÓÓNN ORIGINALORIGINAL
DEL DEL SUBSIDIOSUBSIDIO

-- 11 MES DESDE MES DESDE FINALIZACIFINALIZACIÓÓNN
PRORROGADAPRORROGADA DEL DEL SUBSIDIOSUBSIDIO



FONDOS REMANENTESFONDOS REMANENTES

COBRADOS, SE RESTITUYEN A TESORERCOBRADOS, SE RESTITUYEN A TESORERÍÍAA



Recomendaciones Recomendaciones 

Todos los integrantesTodos los integrantes deben conocerdeben conocer la la normativanormativa
para el uso de los fondospara el uso de los fondos

La designaciLa designacióón interna, en el grupo, de un referenten interna, en el grupo, de un referente
que centralice la presentacique centralice la presentacióón de pedidos de pago y n de pedidos de pago y 
la documentacila documentacióón n respaldatoriarespaldatoria de gastos, de gastos, permite permite 
una mejor organizaciuna mejor organizacióón internan interna y y evita demorasevita demoras enen
las gestiones de las gestiones de pagos de todo el grupo de pagos de todo el grupo de 
investigaciinvestigacióónn



RecomendacionesRecomendaciones

OrganizarOrganizar las necesidades del grupo las necesidades del grupo –– La La 
planificaciplanificacióón n dede gastos de todo el grupo y gastos de todo el grupo y 
presentacipresentacióónn conjunta conjunta de pedidos de de pedidos de pagopago de todo de todo 
el grupo evita demoras en los pagos de todos los el grupo evita demoras en los pagos de todos los 
integrantes integrantes 

Siempre que se realice un Siempre que se realice un pago, solicitar al pago, solicitar al 
proveedor la constanciaproveedor la constancia (Recibo)(Recibo)

Siempre que se realice un Siempre que se realice un pago por transferencia pago por transferencia 
bancaria, indicar bancaria, indicar NNºº de factura de factura que se estque se estáá

pagandopagando



RecomendacionesRecomendaciones

Presentar rendiciones de fondos con Presentar rendiciones de fondos con 
regularidad regularidad permitirpermitiráá subsanar o corregir subsanar o corregir 
posibles errores en los comprobantes de posibles errores en los comprobantes de 
gastosgastos

Si fuera necesario Si fuera necesario distinguirdistinguir el grupo de el grupo de 
investigaciinvestigacióón que realizn que realizóó un gasto, agregar un gasto, agregar 
inicialesiniciales en el campo en el campo “Referencia”. Por . Por ejej: : 
InvitrogenInvitrogen (JP)(JP)





Para recordarPara recordar

La documentaciLa documentacióón relacionada con el uso de los n relacionada con el uso de los 
subsidios I+D UNQ (subsidios I+D UNQ (Reglamentos, GuReglamentos, Guíías, Instructivo as, Instructivo 

ASIASI--Web, Notas modelo, etc.Web, Notas modelo, etc.) se encuentra ) se encuentra 
disponible en disponible en 
http://asiweb.blog.unq.edu.ar/modules/news/http://asiweb.blog.unq.edu.ar/modules/news/

Muchas gracias por su atenciMuchas gracias por su atencióón!n!


